CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO
GABINETE DE APOIO A VEREAGAD

DESPACHO N.° 01/GAV.LO/2015

ASSUNTO: SUBDELEGAGAO DE COMPETENCIAS NO SENHOR CHEFE DE DIVISAO DA
DIVISAO DE ASSUNTOS JURIDICOS E APOIO AOS CIDADAOS

Por despacho 10/GAP/2013, de 02 de dezembro, o Senhor Presidente da Cimara delegou-me
competéncias para superintender nas areas cometidas a Divisdo de Assuntos Juridicos e
Apoio aos Cidadaos.

Por sua vez, o art.° 38.° da lei n.? 75/2013, de 12 de setembro, prevé a possibilidade de
delegagdo ou subdelegagao de competéncias no dirigente da unidade orgénica materiaimente
competente, pelo que, ac abrigo do aludide despacho & da referida norma legal, bem como do
n.° 1 do artigo 16.° da Lei n.? 49/2012, de 29 de agosto, subdelego no Senhor Chefe de
Divisdo da Divisao de Assuntos Juridicos e Apolio aos Cidaddos, Dr. José Amadeu
Guedes de Palva, competéncias no &mbito das seguintes areas:

 Expediente e Documentagio;

¢ Atendimento geral - Gabinete de Apoio a Municipes;

¢ Servigos de Apoio Administrativo.

Nomeadamente para:

1 — Dar cumprimento as deliberagdes da Camara Municipal, respeitantes as areas
subdelegadas no Senhor Chefe de Diviséo;

2 — Dar cumprimento as deliberagbes da Assembleia Municipal, respeitantes as dreas
subdelegadas no Senhor Chefe de Divisdo, sempre que para a sua execugio seja necessaria
a intervengdo da Camara Municipal;

3 - Praticar os atos necessarios & administragdo corrente do patriménio municipal afeto as
referidas areas e & sua conservagao;

4 — Gerir os recursos humanos afetos as aludidas &reas, no que respeila s seguintes
maltérias;
a. Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisbes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse
publico;




b. Justificar faltas;

¢. Homologar a avaliagdo de desempenho dos trabalhadores, nos casos em que o
Senhor Chefe de Divisdo ndo tenha sido notador;

d. Decidir em matéria de organizagio e hordrio de trabalho, tendo em conta as
orientagtes superiormente fixadas;

5 — Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos que tramitem
pelas referidas areas;

6 - Autorizar a passagem de certiddes ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados e que carecam de despacho ou
deliberagao dos eleitos locais;

7 — Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificagio administrativa;

8 — Pralicar outros atos e formalidades de carater instrumental necesséarios ao exercicio da
competéncia decisdria subdelegada;

9 - Mals subdelego, ao abrigo do n.® 3 do art.” 16.° da lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, no
Senhor Chefe de Divisdo a assinatura de comrespondéncia e do expediente necessario 2 mera

instrugao dos processos que corram pelas referidas areas.

O Senhor Chefe de Divisdo deverd preslar-me, regularmente, informagac detalhada sobre o
exercicio das compeléncias que nela ficam subdelegadas.

Valongo, 05 de janeiro de 2015

A Vereadora,

_Mﬂiv&'ac-

{Dra. Luisa Maria Correia de Oliveira)




