CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO

GABINETE DE APOIC A PRESIDENCIA

DESPACHO N.° 02/GAV.SP/2013

ASSUNTO: SUBDELEGAGAO DE COMPETENCIAS NA SENHORA CHEFE DE DIVISAQ
DA DIVISAQ DE FINANGAS E RECURSOS HUMANOS

Por despacho 12/GAP/2013, de 03 de dezembro, o Senhor Presidente da Camara delegou-me
competéncias para superintender nas areas acometidas & Diviséo de Finangas e Recursos
Humanos.

Por sua vez o art.® 38.° da lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, prevé a possibilidade de
delegacéo ou subdelegacio de competéncias no dirigente da unidade orgénica materialmente
competente, pelo que, ao abrigo do aludido despacho e da referida norma legal, bem como do
n® 1 do artigo 16.° da Lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, subdelego na Senhora Chefe de
Divisao da Divisdo de Finangas e Recursos Humanos, Dra. Ana Maria Moura dos Santos,
competéncias no &mbito das seguintes areas:

e Taxas e Licencgas;

« Gestio de Pessoal, Remuneragdes e Abonos;

« Saude, Higiene e Seguranga no Trabalho;

¢ Formagéao Profissional e Avaliagdo de Desempenho;

s Aprovisionamento, Compras e Gestéo de Stocks;

o Inventario e Patriménio Municipal;

e Servigos de Apoio Administrativo.

Nomeadamente para:

1 — Dar cumprimento as deliberagdes da Caémara Municipal, respeitantes as areas

subdelegadas na Senhora Chefe de Divisdo;

2 — Dar cumprimento as deliberagbes da Assembleia Municipal, respeitantes as éreas
subdelegadas na Senhora Chefe de Divis&io, sempre que para a sua execugio seja necessaria

a intervencgdo da Camara Municipal;

3 — Praticar os atos necessarios & administraggo corrente do patriménio municipal afeto as

referidas areas e a sua conservagéo,




4 — Gerir os recursos humanos afetos as referidas areas, no que respeita as seguintes
matérias:

a. Aprovar e alterar 0 mapa de férias e restantes decisfes relativas a férias, sem
prejuizo peio regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse
pablico;

b. Justificar faitas;

c. Homologar a avaliacdo de desempenho dos trabalhadores, nos casos em que a
Senhora Chefe de Divis&o n&o tenha sido hotadora;

d. Decidir em matéria de organizacio e horario de trabatho, tendo em conta as
orientacbes superiormente fixadas;

5 ~ Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processos que tramitem
pelas aludidas areas:

6 — Autorizar a passagem de certidées ou fotocopias autenticadas aos interessados, relativas a
processos ou documentos constantes de processos arquivados e que caregam de despacho ou
deliberagédo dos eleitos locais;

7 — Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificacao administrativa;

8 — Praticar outros atos e formalidades de carater instrumental necessarios ao exercicio da
competéncia decisoria subdelegada;

9 — Mais subdelego, ao abrige do n.° 3 do art.® 16.° da lei n.° 49/2012, de 29 de agosto, na
Senhora Chefe de Divisdo a assinatura de correspondéncia e do expediente necessaric a mera
instrucao dos processos que corram pelas areas que lhe séo delegadas.

A Senhora Chefe de Divisao devera prestar-me, regularmente, informagdo detalhada sobre o
exercicio das competéncias que nela ficam shdelegadas,

Valongo, 03 de dezembro de 2013

O Vice-Presidente,




