CAMARA MUNICIPAL DE VALONGO
PREMIC NACIONAL DE BOAS PRATICAS LOCAIS ~ CATEGORIA AMBIENTE
Gabinete do Presidente

DESPACHO N & 1/6Pi2013

ASSUNTO: DELEGAGAO DE COMPETENCIAS NA SENHORA CHEFE DE DN!QAO DA DIVISAO DE
DOCUMENTAGCAO, INFORMAGAO E APOIO A MUNICIPES, DR*® HELENA JUSTA
FERREIRA MOREIRA DE OLIVEIRA

No uso da faculdade que me & conferida pelo art.® 38.°, da Lei n.® 75/2013, de 12 dd setembro, delego na
Senhora Chefe de Divisao da Diviséo de Documentaglo, Informagdo e Apoic a Municipes, Dr." Helena
Justa Ferreira Moreira de Oliveira, competéncia no Ambito da area das atividades [cometidas & referida
Divis&o, nomeadamente para:

1-  Dar cumprimento as deliberacles da Camara Municipal, respeitartes 3 drea de atividades da
Divisio de Documentacio, Informagio & Apoio a Municipes;

2-  Dar cumprimento as deliberaghes da Assembleia Municipal, respeitantes a %rea de atividedes da
referida DivisBo, sempre que para a Sua execugdo seja hecessaria a intervencdo da Camara
Municipal;

3-  Praticar os atos necessarios 4 administragdo corrente do patrimonio municipal afeto 4 Divisdo e &
sua conservagao;

4 -  Gerir 0s recursos humanos afetos 4 DivisBo, no que respeita as seguintes matérias:

a. Aprovar e alterar 0 mapa de férias e restantes decisfes relativas a férias, sem prejuizo pelo
reqular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse publico,
b. Justificar falias:
¢. Homologar a2 avaliagdo de desempenho dos trabalhadores, nos cases em que a Senhora
Chefe de Divisdo néo tenha sido avaliadora,
d. Decidir em matéria de organiza¢do e horério de trabalho, tendo em conta as orientagdes
superiormente fixadas,

§- Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processosg que tramitem pela
referida Diviso;
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8- Autorizar a passagem de certidbes ou folocOpias autenticadas aos inter

essados, relativas a

processos ou documentos constantes de processos arquivados & gue carei;am de despacho ou

deliberaco dos eleitos locais;

7 - Autorizar a passagem de termos de identidade, idoneidade e justificago adminisirativa;

8- Praticar outros atos e formalidades de cardcter instrumental necessaré
competéncia decisbria do Presidente da Camara.

0s a0 exercicio da

9 - Mais delego, ao abrigo do n.° 3 do art.® 16.° de Lei n.” 48/2012, de 29 de agosto, na Senhora Chefe
de Divisdo a assinatura de correspondéncia e do expediente necessario & mera instrugdo dos

processos que corram na referida Divisdo,

A Senhora Chefe de Divisio devera prestar-me, regularmente. informagao detalhada
competéncia que nela fica delegada.

Valongo, 28 de outubro de 2013

O Presidente da Camagk Municipal

"

{Dr. soséYanueS rTifa Ribeiro)
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